换油中心帮助文档
1． 系统登陆
通过IE登陆地址,看到如下界面:
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输入分配的用户名和密码与验证码,然后点击”登录”就进入主页

如果是第一次登录系统，系统会提示您，首先维护店员信息。
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员工维护管理……界面

1. 首先维护员工的基本信息。

2. 然后在下面的选择项中选择相应负责的模块。

3. 最后进行提交。
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相应权限分配：
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列表显示已成功加入的用户，可以进行继续添加用户，如不添加，可退出重新登录。
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2． 退出重新登录
1. 选择用户登录的类型，经销商选择经销商登录，会员选择会员登录。
2. 输入用户名和密码，验证码登录。
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点击登录以后，会让经销商选择用户，这时候选择用户，输入该用户分配的口令，鼠标点击登录即可登录。
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用户麦克的相应权限，管理的相应模块，其它模块不可见。
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3． 以管理员权限进行登录
管理员拥有最高的权限
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（1） 基础信息维护
1． 物料维护
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物料类型里有：油品、配件、宣传品、其它选项，可根据物料的不同进行选择。
供应商编码可以选择填也可选择不填。
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物料创建成功。

可双击每个物料进行修改编辑。
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（2）供应商管理
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供应商创建成功。

可双击每个供应商进行修改编辑。
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（3）会员管理
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会员创建成功。

可双击每个会员进行修改编辑。
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（4）车辆管理
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车辆信息创建成功。

可双击每个车辆信息进行修改编辑。
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（4）服务项目
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服务项目创建成功。

可双击每个服务项目进行修改编辑。
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（2） 库存管理
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出库单号为经销商进货时，实际拿到的出库单号。

物料号码可以进行选择或手工输入。
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进货记录添加成功，可选择继续添加记录。
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出库单号为经销商进货时，实际拿到的出库单号。

物料号码可以进行选择或手工输入。
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（3） 网上订单

(1) 添加网上订单
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（2）网上订单管理
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单击已创建的订单列表选项
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（4） 养护记录
（1） 添加养护记录( 注:当增加一条记录后,必须点“保存/添加”按钮,才能保存此条信息.当全部添加完毕后,再提交养护记录单.)
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（2） 会员养护记录
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养护记录的详细信息
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打印记录单
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（5） 财务管理
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